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o LEGISLATNO A SERVICO DO POVO.

PROJETO DE RESOLUGAO N° 003/2025, DE 03 DE ABRIL DE 2025. //A%

LIDO NA SESSAO AUTORIZA A  GESTAO

N°  szs , DO DIA DOCUMENTAL . VIA
-' PROCESSOS ELETRONICOS E
O USO DE CERTIFICADO
DIGITAL PARA APLICAGAO

DE ASSINATURA
ELETRONICA  EM

DOCUMENTOS  PUBLICOS

INTEGRANTES DE

ENCAMINHO A COMISSAQ:PROCESSOS ELETRONICOS
Tstigh € heong NAS DIVERSAS AREAS DA

CAMARA MUNICIPAL DE
VICOSA DO CEARA/CE E DA
< OUTRAS PROVIDENCIAS.

MARA MUNICIPAL DE VICOSA DO
CEARA/CE, N@'USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS, COM ESTRIBO NO
REGIMENTO 'INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL, LEI ORGANICA DO
MUNICIPIO DE VIGOSA DO CEARA/CE E DEMAIS DISPOSITIVOS LEGAIS,
RESOLVE:

Art. 1°. Fica autorizado no ambito Camara Municipal de Vigosa do Ceara/CE, a
gestdo documental via processos eletrénicos, bem como o uso da assinatura
eletrénica com utilizagdo de certificagdo digital, de modo a garantir a
autenticidade, integralidade e a validade juridica de forma eletrénica, sempre
observando as implantagdes de acordo com as tecnologias previstas na Medida
Provisoria 2.200-2/01, e nas Leis Federais n° 12.682/2012 e 14.063/2020.

Paragrafo unico. A aplicagdo das ferramentas previstas nessa legislagéo
podera ser feita em todos os documentos publicos que integram processos nas
areas: administrativa, juridica, contabil, orgcamentaria, financeira, patrimonial,
almoxarifado, compras e licitagdes, recursos humanos, transportes, custos,
prestacdo de contas, controle interno, parlamentar e processo legislativo.

Art. 2°. Para os efeitos desta resolugdo, entende-se por:

|.  Usuario Interno: Servidores Publicos, Vereadores e Estagiarios ativos do
Poder Legislativo que produzam e/ou tenham acesso, de forma
autorizada, a informagdes e documentos produzidos ou custodiados pela
Camara Municipal,

.  Usuario Externo: Cidaddos em geral, agentes publicos representantes

de outras esferas de governo que necessitem integrar algum processo

através de algum documento e agentes publicos ativos do Pog
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Executivo que tenham acesso, de forma autorizada, a informagdes e

documentos produzidos ou custodiados pelo o6rgdo el/ou que
executem fases de processos que sao executados em conjunto pelos dois
6rgaos;

lll.  Documento Eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquivo
eletrénico, podendo ser um simples arquivo sem assinatura, documentos
nato-digitais e aqueles resultante de digitalizagao.

IV. Assinatura Eletrénica: registro realizado eletronicamente por usuario
identificado de modo inequivoco com vistas a firmar determinado
documento com sua assinatura,

V. Autoridade Emissora/Certificadora: entidade autorizada pela Camara
Municipal de Vigosa do Ceara/CE, a emitir, suspender, renovar ou revogar
certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados revogados e
manter registros de suas operacoes;

VI. Certificado Digital: identidade de pessoas e empresas no meio
eletrénico e um par de chaves criptograficas. Ele atribui validade juridica
ao que é realizado por meio dele, além de garantir a autenticidade e
integridade de um documento. A cada uso do Certificado € gerada uma
assinatura digital que tem o mesmo valor juridico da manuscrita, em
suma, ele pode ser usado para a autenticagéo/identificagéo e assinatura
eletrénica em documentos.

VIl. Certificado Digital do tipo A1: € um arquivo eletrénico que normalmente
possui extensdo "PFX" ou "P12", instalado diretamente no computador e
ndo depende de SmartCards ou tokens para ser transportado e utilizado
na aplicagao de assinaturas eletronicas.

VIIl. Certificado Digital do tipo A3: certificado em que a geragdo e o
armazenamento das chaves criptograficas sédo feitos em midias do tipo
cartdo inteligente ou token, observando-se que as midias devem ter
capacidade de geracdo de chaves a ser protegidas por senha ou
hardware criptografico aprovado pela infraestrutura de chaves publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

IX. Midia de Armazenamento do Certificado Digital: dispositivos portateis,
como os tokens, que contém o certificado digital e sdo inseridos no
computador para efetivar a assinatura digital.

Art. 3°. Dependendo da natureza, os processos poderdo ser produzidos,
assinados, organizados e arquivados eletronicamente de forma integral ou
parcial quando necessitar manter sua estrutura mista em decorréncia da
existéncia de documentos que necessitam existir fisicamente, dependendo de
cada caso.

Art. 4°. Poderdo integrar os processos eletronicos, documentos eletrénicos
resultantes ou ndo de digitalizacdo de documentos fisicos.

Paragrafo unico. Documentos produzidos por terceiros de forma eletronica
também poderao integrar os processos instaurados pela Camara Municipal de
Vicosa do Ceara/CE, como por exemplo: orgamentos, documentos fiscais,
comprovantes de pagamento, solicitagdes diversas, relatérios diversos, entre
outros.
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Art. 5°. A assinatura eletrénica, da mesma forma como ocorre com a de proprio
punho, ndo exime o agente publico da analise prévia e conferéncia do processo
ou documento que sera assinado por ele.

Art. 6°. Os documentos eletrénicos produzidos pela Camara Municipal terdo o
mesmo valor probatério do documento original/fisico, para todos os fins de direito
e terdo garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termos
da lei, mediante utilizagdo de assinatura eletrnica baseada em certificado
digital, auto assinado, emitido a partir de um certificado com Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira/ICP-Brasil.

§ 1° O uso de certificado digital é obrigatério para assinaturas de documentos
produzidos em meio eletrénico, para autenticagdo de documento eletrénico
resultante de digitalizacdo e para outros procedimentos que necessitem de
comprovagdo de autoria por meio de certificagéo digital e integridade em
ambiente externo do 6rgéo.

§ 2° E permitida a aposi¢do de mais de uma assinatura digital a um documento.

§ 3° O certificado digital a ser utilizado nos termos do paragrafo anterior deve ser
emitido pela autoridade emissora/certificadora.

§ 4° Os documentos poderdo ser produzidos em papel e assinados de proprio
punho pela pessoa competente, podendo a versdo assinada ser digitalizada, de
forma a manter a integridade, a autenticidade com o emprego de certificado
digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.

§ 5°Quando necesséria a impressdo fisica dos documentos assinados
digitalmente, estes deverdo ser preservados de acordo com o disposto na
legislacdo pertinente, se houver.

§ 6° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra
somente em meio digital devem ser armazenados de forma a protegé-los de
acesso, uso, alteragao, reproducéo e destruicdo néo autorizados.

§ 7° Os servidores ativos autorizados poderao certificar/autenticar documentos
eletrénicos oriundos da digitalizagdo, quando solicitado, mediante uso da
assinatura eletronica descrita no caput deste artigo.

Art. 7°. Podera ser utilizado certificado digital do tipo “A1” ou “A3" e efetivadas
assinaturas eletronicas nos seguintes documentos no ambito da Céamara
Municipal de Vigosa do Ceara/CE:

I. Correspondéncias oficiais;
Il.  Atos processuais,
Ill.  Processos licitatorios na integra e contratos;
IV.  Atos administrativos; T~
V. Atas;
VI. Pareceres;
VIl. Despachos;
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VIIl. Emendas;
IX.  Substitutivos,
X.  Autégrafos de lei;
Xl. Redagao final;
Xll.  Projeto de Lei Ordinaria;
Xlll.  Projeto de Resolugéo;
XIV. Projeto de Decreto Legislativo;

XV. Projeto de Emenda a Lei Orgéanica,

XVI.  Projeto de Lei Complementar,
XVIl.  Portarias;
XVIIl.  Ordens de Servigos;

XIX. Instrugbes normativas;

XX. Termo de uso de plenario;

XXI.  Mogdes;
XXIl.  Requerimentos;
XXIIl.  Recursos;

XXIV. Indicagdes;
XXV. Pedido de Providéncia;
XXVI. Pedido de Informagéo;
XXVII.  Resolugdes da Mesa Diretora;
XXVIIl.  Decreto Legislativo,
XXIX. Emenda a Lei Orgéanica;
XXX. Lei Ordinaria;
XXXI. Lei Complementar;
XXXIl.  Resolugao;
XXXIl.  Atos da Mesa Diretora;
XXXIV. Oficios;
XXXV. Certiddes;
XXXVI. Atestados;
XXXVII.  Declaragées,
XXXVIIl.  Empenhos;
XXXIX.  Sub-empenhos,
XL. Restos a pagar,
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XLI.  Em liquidagdes de empenhos, de sub-empenhos, de restos a pagar entre

outros;

XLIl.  Liquidagcdes de empenhos, de sub-empenhos, de restos a pagar entre

outros;
XLIl.  Ordem de pagamento;
XLIV. Anulagédo de empenho;
XLV. Anulagdo de sub-empenho;
XLVI.  Anulagéo de liquidacao;
XLVII.  Anulagdo de em liquidagéo;

XLVIIl.  Anulagdo de ordem de pagamento;

XLIX.  Anulagéo de despesa extra;
L. Anulagao de restos a pagar;
LI.  Langamentos contabeis;
LIl.  Ordens de compra;
LIll.  Autorizagao de fornecimento;
LIV. Despesa Extraorgamentaria;
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LV. Relatérios da Lei de Responsabulldade Flscal quais sejam, o Relatério

Resumido da Execugéo Orgamentaria - RREO e o Relatério de Gestao

Fiscal- RGF;
LVl. Demonstrativos contabeis;
LVIl.  Demonstrativos orcamentarios;
LVIII. Demonstrativos financeiros;

LIX. Demonstrativos patrimoniais;
LX. Demonstrativos de almoxarifado;
LXI. Demonstrativos de custos;
LXIl.  Balango;
LXII. Resumos;
LXIV. Relatérios/documentos do controle interno;
LXV. Prestacdo de contas;
LXVI. Relatérios dos processos de diarias e adiantamentos,;
LXVIl. Documentos em geral emitidos por usuarios externos;
LXVIll.  Cartdo ponto;
LXIX. Demonstrativos e relatérios dos recursos humanos;
LXX. Requerimentos administrativos;
LXXI.  Outros documentos administrativos;
LXXIl.  Anexos;
LXXIIl.  Qutros documentos de interesse do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. As assinaturas eletronicas poderdo ser aplicadas nos
documentos em conformidade com a classificacdo simples, avangada ou
qualificada, conforme dispositivos da Lei Federal n® 14.063/2020.

Art.8°. Fica autorizado o armazenamento, em meio eletronico, oOptico ou
equivalente, de documentos compostos por dados ou por imagens, observado o
disposto nesta regulamentacéo e nas legislagdes especificas.

§ 1° Apds a digitalizagédo, constatada a integridade do documento digital nos
termos estabelecidos no regulamento, o original podera ser destruido,
ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservagao observara o
disposto na legislagéo especifica.

§ 2° O documento digital e a sua reprodugdo, em qualquer meio, realizada de
acordo com o disposto nesta legislagéo e na legislagcdo especifica, terdo o
mesmo valor probatério do documento original, para todos os fins de direito,
inclusive para atender ao poder fiscalizatorio dos 6rgaos estatais.

§ 3° Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo serdo
autenticados por agente publico mediante assinatura eletrénica efetivada por
meio do uso de certificado digital no padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), que contera cédigo de autenticagéo verificavel e terdo o
mesmo efeito juridico conferido aos documentos microfimados, nos termos da /
Lei n° 5433, de 8 de maio de 1968, e de regulamentagdo posterior.

Art. 9°. A Presidéncia da Camara Municipal, como érgao diretivo, provera os
usuarios internos de certificado digital e respectiva midia de armazenamento.
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§ 1° A critério do Presidente da Camara Municipal, a distribuicdo de certificados
digitais serd realizada na medida da necessidade e da implantagdo das
funcionalidades tecnoldgicas que exijam o seu uso em cada setor.

§ 2° O Poder Legislativo, por meio de ato do Presidente da Camara Municipal
promovera a renovagao do certificado digital sempre que houver a expiragao do
respectivo prazo de validade.

Art. 10°. O detentor de certificado digital € responsavel por sua utilizagdo, guarda
e conservacgao, respondendo pelos custos de reposicdo no caso de perda,
extravio ou mau uso da midia de armazenamento.

Paragrafo Gnico. O certificado digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a
produzir efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, desde que
coadune com as finalidades do Poder Legislativo Municipal.

Art. 11°. Na hipotese de o certificado digital perder a validade, as assinaturas
digitais anteriormente efetuadas permanecem validas, podendo, também, ser
verificadas a autoria e a integridade dos documentos ja assinados.

Art. 12°. Os documentos gerados no andamento dos processos eletrénicos,
produzidos originalmente no formato eletrénico e assinados pelos agentes
publicos competentes mediante assinatura eletrénica, ndo precisarao ser
impressos para arquivo fisico.

Art. 13°. Compete ao usuario interno detentor de certificado digital:

|. apresentar-se tempestivamente, a autoridade certificadora ou, quando for
0 caso, ao setor competente da Camara Municipal, com a documentagéo
necessaria a emissao do certificado digital, apdés a autorizagdo de
aquisicao pelo Presidente da Camara Municipal,

II. estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades
profissionais que requeiram o uso deste,

Ill. solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata
revogacao do certificado em caso de inutilizagao;

IV. alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de
suspeita de seu conhecimento por terceiro;

V. observar as diretrizes definidas para criagdo e utilizagdo de senhas de
acesso ao certificado;

VI. manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local
seguro e com protecdo fisica contra acesso indevido, descargas
eletromagnéticas, calor excessivo e outras condigbes ambientais que
representam risco a integridade destes;

VII. solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital nos casos de
inutilizagé@o, revogagao ou expiracao da validade do certificado;

VIIl.  verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar /j
tempestivamente a emissdo de novo certificado, conforme orientagées

para esse fim.
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Paragrafo unico. A pratica de atos assmados eletronicamente importara

aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade
pela utilizagéo indevida da assinatura eletrénica, conforme legislacdo federal
pertinente e termo de acesso e uso de assinatura eletrénica a ser firmado com a
Autoridade Emissora/Certificadora.

Art. 14°. A fluxo da produgdo dos documentos eletrénicos sera o seguinte:

I. elaboragdo e emissdo dos documentos em formato eletrénico pelo setor
responsavel;
Il. solicitagdo da assinatura digital;
Ill.  trdmite eletronico dos documentos registrados ao agente publico autor do
mesmo;
IV. selegdo e conferéncia dos documentos por parte do agente publico
competente que consta como autor e que assinara o documento;
V. registro da assinatura eletrénica efetuada pelo agente publico
competente.

Paragrafo tnico. Caso algum agente publico identifique que alguma informacgéo
precisa ser corrigida em algum documento produzido, o processo de solicitagéo
de assinatura podera ser cancelado para alteracdao necessaria e posterior
retomada do fluxo necessario para finalizagéo do processo.

Art. 15°. O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragéo de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagéo em vigor.

Art. 16°. Os atos praticados anteriormente, ligados ao tema desta legislagao,
ficam convalidados.

Art. 17°. As despesas previstas nesta resolugéo ocorrerao por conta de dotagoes
orgamentarias proprias da Camara Municipal consignadas no orgamento do
Municipio de Vigosa do Ceara/CE, suplementadas em caso de necessidade.

Art. 18°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposigdes em contrario.

Pago da Camara Mumclpal de Vigosa do Ceara/CE, aos 08 de abril de 2025

ranmsgsé A?w{s de Arruda @g’bc |6Qflt0 il%va : D/U ('U\

Presudente da Camara Municipal ‘ Vice- Prgsidente da Camara

i0 2025-2026 Biépio 2025-2026
F s hrienn Sl 7 (0 e
Francisco Lima da Silva M 6 eira de Araljo

Primeiro Secretario da Camara Segundo Secretario da Camara

Biénio 2025-2026 Biénio 2025-2026

Av. Mj. Felizardo de Pin '.l"*";\'d. 20
Centro «HO kUO Vigosa do Ceara/CE
CNPJ D 7 3-5 7.826/000 W

camarnav >L||$<1L1T,\)IJ'L€~_'(!§. com

www.camaravicosadoceara.ce.gov.br (f) (@) @camaradevicosace



cd‘.?"é&L

I_*--* [Vicosa-CEARA |

O LEGISLATIVO A SERVIGCO DO POVO.

JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo tem como objetivo autorizar a gestéo
documental via processos eletronicos e o uso de certificado digital para aplicagéo
de assinatura eletronica em documentos publicos integrantes de processos
eletrénicos no ambito da Camara Municipal de Vigosa do Ceara/CE.

A proposta visa modernizar a tramitagdo documental, garantindo maior
seguranca, transparéncia e celeridade na gestdo dos processos administrativos
e legislativos. A digitalizagéo e a utilizagéo de assinaturas eletronicas certificadas
reduzirdo a burocracia e o uso de papel, contribuindo para a sustentabilidade e
eficiéncia dos trabalhos legislativos.

A implementagéo da gestdo documental eletronica esta em consonancia com a
legislagdo vigente, especialmente a Lei n°® 14.063/2020, que dispde sobre a
utilizacdo de assinaturas eletrénicas em interagcbes com os entes publicos. Além
disso, atende as diretrizes da Lei Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais (LGPD),
garantindo a seguranga e a integridade das informacoes.

A digitalizacdo de documentos e a tramitagdo eletronica dos processos
administrativos e legislativos proporcionardo maior acessibilidade, permitindo
consultas e despachos de forma remota, reduzindo custos operacionais e
otimizando o tempo de resposta da administragao publica.

Diante disso, o presente Projeto de Resolugéo se justifica pela necessidade de
adequacdo da Camara Municipal as novas tecnologias, assegurando mais
eficiéncia, seguranga e economicidade nos processos internos, sempre em
respeito a legalidade e a transparéncia exigidas pela gestao publica.

Assim, contamos com o apoio dos nobres vereadores para a aprovacao desta
medida, que trara inegaveis beneficios para a administragcéo publica e para a
sociedade de Vigosa do Ceara/CE.

Pago da Camara Municipal de Vicosa do Ceara/CE, aos 03 de abril de 2025.
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